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  1دستورالعمل تكميل فرم شماره 
  »درخواست صدور گواهي الكترونيكي افراد حقيقي«

  
  . مشخص شده وارد نماييد هايخوانا، در كادر خطرا با خواسته شده اطلاعات  •
اطلاعات درج شده با مدارك بين در صورت وجود مغايرت . در درج صحيح اطلاعات، دقت كافي مبذول فرماييد •

  .، به درخواست شما رسيدگي نخواهد شد)شناسنامه، گذرنامه، گواهينامه – كارت ملي( ه شدهئارا
  .متقاضي بايد قسمت هاي زير را تكميل كندفرد  •

  مشخصات فردي) 1
  )براي افراد شاغل در سازمان هاي دولتي، شهرداري فقط(سازمان / مشخصات وزارتخانه ) 2
  )هاي خصوصي براي افراد شاغل در شركت فقط(موسسه / مشخصات شركت ) 3

 .بيان شده است» گواهي الكترونيكي افراد حقيقي صدوردرخواست «هاي مختلف فرم  در ادامه نحوه تكميل قسمت •

 
  مشخصات فردي )1

  
 .ملي باشدشناسايي نام و نام خانوادگي، دقيقا مطابق با نام و نام خانوادگي درج شده در كارت  •
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با حروف انگليسي و از چپ به راست در ) نام خانوادگي( Last Nameو ) نام( First Nameدقت فرماييد كه  •
، قبل از هر )Mohammad Reza( محمد رضامانند هاي چند قسمتي  در نام. هاي مشخص شده درج گردد خانه

 .قسمت، يك خانه خالي باقي بماند و اولين حرف از هر قسمت، با حروف بزرگ درج گردد
 

  )دولتي، شهرداريهاي  براي افراد شاغل در سازمان فقط( سازمان/ مشخصات وزارتخانه ) 2

  
  

در نمونه . شود ارگان متقاضي با حروف انگليسي و از چپ به راست درج مي نام انگليسي، Organizationدر قسمت  •
 . است) Isfahan Municipality(تكميل شده فوق، نام ارگان متقاضي، شهرداري اصفهان 

محل كار فرد متقاضي مشخص  ،در دو سطح و ، به صورت دقيقترOrganization Unit (Level 1 & 2)در قسمت  •
 Department(واحد امنيت  –در نمونه تكميل شده فوق، متقاضي در سازمان فناوري اطلاعات و ارتباط . شود مي
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of Information and Communication of Technology – Security Unit (براي سطح اول . مشغول به كار است
 . استفاده كرد Unitتوان از واژه انگليسي  و براي سطح دوم مي Departmentمي توان از واژه انگليسي 

در نمونه تكميل شده فوق، سمت متقاضي، مدير . متقاضي درج مي گردد عنوان انگليسي سمت  ،Titleدر قسمت  •
 .است) Security Manager(امنيت 

ربوطه و داراي حق امضاي براي اسناد تعهد آور، بايد با توجه به فرم، بالاترين مقام مسوول م پس از تكميل •
يا پرتال شهرداري اصفهان  http://www.mocca.ir/rep_fa.aspxواقع در آدرس (سازمان مندرجات تعهدنامه 

»ww.isfahan.ir « - را امضا و مهر نمايدشده محل مشخص ) بخش خدمات الكترونيكي. 

  

  )خصوصيهاي  شركتبراي افراد شاغل در  فقط( موسسه/ شركت مشخصات ) 3
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متقاضي با حروف انگليسي و از چپ به راست درج موسسه /شركت نام انگليسي، Company\Instituteدر قسمت  •
 . ستا) Alborz Co(شركت البرز متقاضي، شركت در نمونه تكميل شده فوق، نام . شود مي

، به صورت دقيقتر و در دو سطح، محل كار فرد متقاضي مشخص Organization Unit (Level 1 & 2)در قسمت  •
 – Marketing Department( فروشواحد  –بخش بازاريابي در نمونه تكميل شده فوق، متقاضي در . شود مي

Sales Unit (براي سطح اول مي توان از واژه انگليسي. مشغول به كار است Department  و براي سطح دوم
 . استفاده كرد Unitتوان از واژه انگليسي  مي

در نمونه تكميل شده فوق، سمت متقاضي، مدير . متقاضي درج مي گردد عنوان انگليسي سمت  ،Titleدر قسمت  •
 .است) Sales Manager(فروش 

متقاضي كه توسط سازمان ثبت موسسه /رقمي مربوطه به شركت 11موسسه، شماره /در قسمت شناسه ملي شركت •
جهت دريافت اين شناسه، . اسناد و املاك كشور براي كليه اشخاص حقوقي صادر مي گردد، درج مي شود

 .مراجعه نماييد lpnc.gov.irتوانيد به پايگاه اطلاع رساني شناسه ملي اشخاص حقوقي با آدرس  مي

هي روزنامه رسمي داراي حق امضا براي اسناد كه مطابق آگ موسسه/صاحبان امضاي شركتپس از تكميل فرم،  •
واقع در آدرس ( موسسه/شركتبايد با توجه به مندرجات تعهدنامه ، هستندتعهدآور 

http://www.mocca.ir/rep_fa.aspx  يا پرتال شهرداري اصفهان»ww.isfahan.ir «- بخش خدمات الكترونيكي (
 .محل مشخص شده را امضا و مهر نمايد

  

  دارك مورد نياز جهت درخواست صدور گواهي الكتورنيكيم

 )درخواست صدور گواهي الكترونيكي افراد حقيقي( 1فرم شماره  •

 كارت شناسايي ملي به همراه كپي پشت و روي كارت •
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 يكي از مدارك شناسايي عكس دار معتبر زير به همراه كپي آن •

ο  شناسنامه    ο  گذرنامه    ο  گواهينامه  

وكيل بايد داراي وكالتنامه محضري باشد و در . است الزامييا وكيل وي در دفتر ثبت نام  حضور فرد متقاضي: تذكر
  .درج شده باشد» جهت تحويل گواهي الكترونيكي و امضاي اوراق مربوطه«موضوع وكالت، حداقل عبارت 

  

  يكي شهرداري اصفهانآدرس و تلفن دفتر ثبت نام گواهي الكترون

  خيابان آمادگاه، رو به روي هتل عباسي: سآدر
  2228787الي  8، 2205625: تلفن

  


